Mākslu izglītības un kompetences centrs
“Rīgas Dizaina un mākslas vidusskola”
aicina darbā

PROJEKTA VADĪTĀJU

uz noteiktu laiku 1 darba slodzei

Būtiskākie darba pienākumi:
· Vadīt izglītības iestādes projektus. Piedalīties nepieciešamo materiālo un finanšu resursu plānošanā;
· Apkopot, analizēt un sagatavot projektiem nepieciešamo informāciju, uzturēt un gatavot projektu dokumentāciju; 
· Nodrošināt kompleksu projektu vadīšanu un koordinēšanu;
· Dibināt un uzturēt kontaktus ar iesaistītajām institūcijām un personām, organizēt tikšanās un citus pasākumus projektu jautājumos;
· Sniegt informāciju valsts un pašvaldību iestādēm, uzņēmumiem un organizācijām savas kompetences ietvaros;
· Veikt administratīvus uzdevumus pēc izglītības iestādes vadītāja rīkojuma
Darba pienākumu veikšanai nepieciešamās prasības:
· Augstākā izglītība; 
· Teicamas latviešu valodas zināšanas;
· Datorprasmes pieredzējuša lietotāja līmenī;
· Spēja patstāvīgi un mērķtiecīgi organizēt savu darbu
Mēs piedāvājam:
· Atalgojumu - EUR 1500;
· Profesionālās kompetences pilnveides iespējas un inovatīvu ideju atbalstošu vidi; 
· Veselības apdrošināšanu pēc pārbaudes laika;
· Darba līgums uz noteiktu laiku, 1 darba slodze. 

Motivācijas vēstuli un CV lūdzam sūtīt elektroniski – vakances@rdmv.gov.lv
Papildu informācija pa tālruni +371 66154232
